UBND HUYEN DIEN CHAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS DIEN CAT Poc lap — Tu do — Hanh phc

KE HOACH
Cai cach hanh chinh Truwong THCS Dién Cat nim 2025
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 07/QD-THCS.DC ngay 15/1/2025)

Can cir Ké hogch cdi cach hanh chinh Phong GD&DT Dién Chdu nam
2025 kem theo Quyet dinh so 21/0D-PGD&PT ngay 07/1/2025;

Chu dé cai cach hanh chinh nam 2025: “Quyét liét, kip thoi - ky cuwong,
gwong mdu - Ldy sw hai long ciia ngwsi dan, doanh nghiép 1am thuéc do cdi
cach hanh chinh”.

Truong THCS Dién Cat xay dung Ké hoach thuc hién cong tac Cai cach
hanh chinh (CCHC) nam 2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tiép tuc tao sy chuyén bién manh mé vé ky luat, ky cuong, ¥ thirc, trach
nhiém, chat lugng va hiéu qua phuc vu nhan dan cua déi ngii can bg, vién chure.

- Gop phan ting cudng hon nita hoat dong ctia nha trudng dong thdi chu
trong nang cao Chi s6 CCHC cua co quan.

- Béy manh hoan thanh c4c muc tiéu, chi tiéu va nhiém vu di dé ra tai Ké
hoach cai cach hanh chinh nha nudc huyén Dién Chau nam 2025, ké hoach cai
cach hanh chinh Phong GD&PT Dién Chau nam 2025. Pong thoi dua ra céac
phuong hudng, nhiém vu va giai phap nham tap trung khic phuc nhiing ton tai,
han ché va thdo g& nhitng kh6 khan, vuéng mac trong thuc hién cong tac CCHC.

2. Yéu cau

- Can b, vién chirc nha trudng nhan thire ddy du, xac dinh cong tac CCHC
la nhiém vu trong tam, 1a khau dot pha trong cong tac quan ly, chi dao, di€u hanh;

- Cac ndi dung, nhi€ém vu trong Ké hoach CCHC nam 2025 phai bam sat su
chi dao cia UBND huyén, Phong GD&DT huyén va phu hop voi dac diém, thuc
trang cong tac CCHC.

- X4c dinh 15 vai tro ctia ngudi dimg dau trong trién khai nhiém vu CCHC.

- B4 tri dt ngudn lyc va c6 giai phap trién khai cu thé dam bao tinh kha thi
cua k& hoach.

II. CAC CHI TIEU CHU YEU



1. Hi€u truong td chtrc trién khai thyc hién CCHC va chiu trach nhiém toan
dién vé€ cong taic CCHC cua nha truong.

2. Thyc hién tu kiém tra cong tac CCHC dam béo cac nhi¢ém vu CCHC duogc
thuc hién toan dién, nghiém tuc, hi¢u qua.

3. 100% s6 ho so lién quan dén TTHC duoc giai quyét ding han va trudc
han; tiép tuc thuc hién tot viéc thuc hién DVC truc tuyén trong vi¢c giai quyét cac
thu tuc pho cap gido duc, chuyén truong cho hoc sinh THCS.

4.100% cac kién nghi, phan &nh ctia phu huynh hoc sinh dugc tiép nhan, xtr
1y giai quyét kip thoi, ding thot gian theo quy dinh phép luat.

5. Pam bao 100% cac can bo, gido vién, nhan vién tiép dan, giai quyét hd
so cong viec duoc boi dudng vé k¥ nang van hoa giao tiép, tmg xtr, k§ ning phi
hop 1am viéc nhom, k§ nang giai quyét hd so truc tuyén; 100% cén bo, giéo vién
ctia truong thyc hién tét Chi thi cua cac cap veé tang cuong ky luat, ky cwong hanh
chinh, khéng c6 vi pham. Hang thang, 100% cdng viéc ca nhan duoc ra soat cong
bé trudc cudc hop hdi dong va cd bién phap xu 1y kip thoi dbi véi hd so, cong
viéc xir Iy cham (néu co).

6. 100% van ban (VBQPPL va van ban hanh chinh) dugc phat hién sai pham
qua theo ddi, ra soat va kiém tra duoc xir Iy hodc kién nghi co quan c6 tham quyén
xur 1y theo quy dinh;

7. Thuc hién nghiém tic ding va du quy dinh vé danh gia can bo, cong chuc,
vién chure.

8. 100% van ban giao dich gitta phong Giao duc va nha truong dudi dang
dién tir (trir cac vin ban khong duge chuyén qua mang theo quy dinh). Ung dung,
st dung cac phan mém phuc vu chuy@n mén, két néi dit liéu lién thong véi Bo
chu quan. Cung cap c6 hiéu qua dich vu cong truc tuyén. Thuc hién sé hda 100%
hé so, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; thuc hién khai thac, sir dung lai 50%
thong tin, dit liéu s6 hoa; tang ty 1¢ thanh toan tryc tuyén trong giai quyét TTHC.

9. Pay manh céc hoat dong tmg dung CNTT trong quan 1y, diéu hanh cong

viéc. Xay dung va quan ly hoat dong website c6 hiéu qua.

10. Mirc d6 hai 10ng cua ngudi dan vé giai quyét tha tuc hanh chinh dat trén
97%. Mirc d6 hai 10ng ctia ca nhan, to chirc d6i véi sy phuc vu ciia co quan hanh
chinh nha nuéc dat trén 95%. Trong d6, mirc d6 hai 10ng cua ngudi dan vé cung
cap dich vu gido duc cong lap dat trén 90%.

I1I. NOI DUNG CAI CACH HANH CHINH

1. Cong tac chi dao, diéu hanh

- Néng cao vai tro, trach nhiém ngudi dimg dau trong chi dao thyc hién cong
tac CCHC; gan cong tac CCHC véi cong tac thi dua, khen thudng hang nam.



- Xay dung, ban hanh, thuc hién K& hoach vé cong tac cai cach hanh chinh
kip thoi, ding quy dinh va c6 hiéu qua; Xay dung, t6 chic thuc hién Ké hoach
Kiém tra Cai cach hanh chinh; Kiém tra Chi thi 26/CT-TTg va cac Chi thi cua
Tinh uy, UBND tinh vé tang cuong ky luat ky cwong hanh chinh nam 2025. Thyc
hién day du cac bao cao CCHC theo quy dinh.

- Xay dung hé théng quan 1y dong bo, thong sudt tir nha trudng dén can bo,
gido vién, nhan vién, tang tinh dan cha va hiéu qua trong cong tac chi dao, diéu
hanh cua cta Ban giam hi¢u nha truong trong hoat dong quan 1y day - hoc; tao
budc chuyén bién manh mé vé ky luat, ky cuong, y thurc trach nhiém, chét luong
phuc vu nhan dan cua cén bo, cong chure, vién chuc, trudc hét 1a doi ngii can bg
quan ly.

- T6 chirc quan triét, trién khai sau rong dén can b, gido vién, nhan vién cac
ndi dung, nhiém vy, ké hoach hanh dong cta K& hoach cai cach hanh chinh Phong
GD&DT Dién Chau nam 2025 kém theo Quyét dinh s6 21/QD-PGD&DT ngay
07/1/2025 va K¢é hoach cai cach hanh chinh nha nudc huyén Dién Chau nam 2025
ctia UBND huyén Dién Chau.

- Tiép nhan, xir ly cac kién nghi, phan &nh cta co quan, to chic, ca nhan vé
cac noi dung lién quan dén cong tac cai cach hanh chinh cua nha trudng. Nang cip
trang thiét bj phuc vu cong tdic CCHC cua trudng. TO chie huong ung phat dong
thang hanh dong day manh CCHC trén dia ban cua UBND cép huyén, UBND tinh
t6 chic.

- Ap dung triét dé viéc ung dung CNTT vao quan 1y hanh chinh, cung cap
dich vu cong truc tuyén thuc hién c6 hi¢u qua viéc xay dung chinh phu dién tir
trong toan nganh lam co so cho viéc t6 churc, chi dao, diéu hanh kip thoi, chinh
xac cac nhiém vu tir Ban giam hiéu va dugc xur ly mot cach c6 hé théng.

- P6i moi va da dang hoa cac hinh thirc tuyén truyén; ting cudng cac hinh
thure thong tin, tuong tac voi cha me hoc sinh; nang cao chét luong cac ndi dung,
chu trong tuyén truyén vé nhitng giai phap, loi ich ma chinh quyén cung cap cho
cha me¢ hoc sinh; néu guong cac cd nhan lam tbt cong tac CCHC.

- T6 chuc trién khai kip thoi Ké hoach CCHC ctia Phong, clia nha truong toi
can bd, vién chirc; phan cong trach nhiém cu thé, xac dinh rd muc tiéu, chi tiéu,
tién d6 hoan thanh.

- Xac dinh 13 trach nhiém ctia ngudi ding dau trong cong tic CCHC; ting
cuong sy giam sat cua nhan dan trong vi¢c thic diy CCHC, dao dirc cong vu cia
doi ngli can bo, vién chirc va hoc sinh.

- Tiép tuc tham muu, phdi hop t6 chirc ¢6 hiéu qua cac budi tiép xuc, ddi
thoai véi dai dién cha me hoc sinh vé viéc thuc hién nhiém vu giao duc cua nha
truong; kip thoi xur 1y, chi dao giai quyét nhanh va dung tham quyén cac khiéu
nai, td cdo thudc linh vuc, nhiém vy va quyén han duoc giao. Tiép thu dﬁy du va



xt 1y, phtic dap kip thoi, giai trinh theo quy dinh cac phan anh, kién nghi, gop ¥,
yéu cau tir cha me hoc sinh.

- Duy tri vi¢c thuc hién danh gid hi¢u qua va chat luong cong viéc cua can
bd, gido vién, nhan vién nha truong.

- Tu dénh gia chi s6 CCHC cta don vi nha truong.

2. Cai cach the che

- Thyc hién diy du, dung quy dinh nhitng van ban chi dao cua co quan cip
trén dam bao churc nang quan 1y nha nudc theo hudng thu gon dau moi, xay dung
quy ché lam vi¢c dam bao rd nguoi, ro trach nhi¢ém tham quyén cta nha truong, ca
nhan.

- Ra so4t, bd sung cac vin ban cta nha truong méi ban hanh thyc hién dam
bao hop phap, tinh thdng nhét, tinh kha thi va pht hop véi diéu kién thyc tién cta
nha truong. Kip thdi cong bd cac vin ban quy pham phap luat cua cap trén méi
ban hanh bdo dam cong khai va tao diéu kién thuén loi cho can bd, vién chuc va
phu huynh tiép can cac van ban phéap quy.

- Thyc hién xur Iy nghiém can b, cong chure, vién churc vi pham trach nhi¢m
va dao duc cong vu, dao dirc nghé nghiép nham siét chat ky luat, ky cuong hanh
chinh.

3. Cai cach thu tuc hanh chinh

- Cap nhat, niém yét cong khai dia chi tiép nhan phan anh, kién nghi cua cé
nhan, t6 chic. Phan cong can bd va cong khai s dién thoai cua can bd chiu trach
nhiém tiep nhan, giai quyet phan anh, kién nghi lién quan dén viéc giai quyeét cac
tha tuc hanh chinh cta cac b phan chirc nang trong nha trueong.

- Xay dung va cong khai quy trinh, thoi gian giai quyét cac tha tuc hanh
chinh trén bang cong khai TTHC va trén Website cua nha truong. Phan cong can
bd, vién churc phu trach, bo tri co s¢ vat chat phuc vu gidi quyét cac tha tuc hanh
chinh thuoc pham vi trach nhiém cia nha truong. Pam bao thoi gian, hi¢u qua
giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Tiép tuc thyc hién Ban cam két trach nhiém cta nguoi dimg dau trong cai
cach TTHC.

- Thyc hién xir Iy day du, kip thoi phan 4nh, kién nghi cia c4 nhan, t6 chic
do1 véi1 TTHC thudc tham quyén giai quyet;

- C6 giai phap nang cao chét lugng hoi hop; giam gidy to hanh chinh khong
can thiét; nang cao ky luat, ky cwong hanh chinh.

- Cong khai cac chuan muc, quy dinh hanh chinh, tiép nhan, xt ly phan &nh,
kién nghi cta ca nhan, té chac vé cac quy dinh hanh chinh. Thuc hién kip thoi,
day du, nghiém tic cac quy dinh vé xin 18 c& nhan, to chic trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.



- Thuc hién tét viéc hudng dan, tiép nhan va xa Iy hé so TTHC cho nguoi
dan. T6 chuc lay y kién danh gia mirc d6 hai long ddi véi dich vu hanh chinh cong
va dich vu gido duc cong.

- Thuc hién viéc tiép dan, xtr ly phan anh, kién nghi cia cé nhan, td chire
vé€ thu tuc hanh chinh theo quy dinh; day manh cong tac kiém tra, gidm sat viéc
thuc hién thu tuc hanh chinh tai don vi.

4. Cai cach to chirc bd may

- Trién khai kip thoti, thyc hién nghiém cac quyét dinh va chi dao cia Huyén
uy, UBND huyén, Phong GD&PT Dién Chau vé kién toan t6 chtic bd may; phan
cong nhiém vu theo hudng chuyén mon hoa tung khau, tung loai viéc nham tang
tinh chu dong, sang tao, khai thac tiém nang va tinh than trach nhiém cua
CBCCVC.

- Tiép tuc nghién cttu hoan thién cac quy dinh vé phan cong, phan cap céac
linh vuc quan Iy nha nude; ddy manh giam sat, kiém tra, thanh tra sau phan cap.

- Nang cao chat luong phuc vu cia nha truong thdng qua viéc nang cao chat
lwgng thuc hién co ché mot cira, mot cta lién thdng; nang cao mie do hai long
cua t6 chirc, ca nhan, doanh nghiép dbi véi su phuc vu cta co quan hanh chinh
nha nudc.

- Ra soat, danh gia, trién khai c6 hiéu qua co ché tu chu, tu chju trach nhiém
ctuia don vi su hghiép dich vu cdng; phan dau nang cao sy hai long caa ca nhan, tb
chuc, doanh nghiép déi véi dich vu do truong hoc cung cap.

- Thuc hién tt viéc phéi hop trong cong tac giira cac cap, cac nganh.

5. Cai cach ché do cong vu

- Thuc hién cac quy dinh vé chic danh, tiéu chuan nghiép vu can bo, vién
chuee, ké ca can bo, vién chie lanh dao, quan ly; thuc hién co cau chire danh nghé
nghiép vién chic hop Iy gan véi vi tri viéc 1am co quan, don vi.

- T6 chuc trién khai danh gia, xép loai can bo CCVC theo vi tri viéc 1am
hang nam theo Nghi dinh 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phi vé danh
gia, xép loai chat lugng can bo, CCVC va Nghi dinh sé 48/2023/ND-CP ngay 17
thang 7 nam 2023 caa Chinh phu sira doi, bo sung mot s diéu caa Nghi dinh s6
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020.

- Thyc hién ding quy dinh cia Chinh phu vé tuyén dung, st dung, quan Iy
cdng chic, vién chire theo Nghi dinh sb 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung va quan ly cong chuc

- Stra d6i bd sung, diéu chinh dé &n vi tri viéc 1am tai don vi. B4 tri, sdp xép
do6i ngii can bo, vién chuc cua truong theo dé an vi tri viéc lam, dam bao du so



luong, co cau hop Iy, c6 pham chat dao duc, du trinh do va nang luc, co tinh
chuyén nghiép cao, tan tuy, trach nhiém trong thi hanh cdng vu, phuc vu nhan
dan.

- Tiép tuc thyuc hién tét chinh sach tinh gian bién ché theo Nghi dinh Nghi
dinh 29/2023/NDb-CP ngay 3/6/2023 cua Chinh phu vé tinh gian bién ché.

- Tang cuong Ky luat, Ky cuong hanh chinh trong don vi truong hoc. Kip
thoi xir Iy nghiém, dé nghi diéu chuyén cac trudng hop vi pham dao dic cong vu
gay phién ha, sach nhiéu.

- Trién khai cong tac dao tao, bdi dudng cén bo, vién chac chi trong cong
tdc boi dudng, cap nhat kien thic chuyén mon, ky nang, dao dac cdng vu, cac
kien thac bo tro khac.

- Thuc hién day du, kip thoi cac ché do, chinh sach tién luong, dai ngd doi
Vvéi vién chiic theo quy dinh ciia Nha nudc. Kip thoi khen thuong ddi véi can bo,
vién chitc nham khuyén khich, déng vién cén b, vién chic hoan thanh nhiém vu.

6. Cai cach tai chinh cong
- T6 chirc thuc hién tét cdng tac tai chinh - ngan sach; céng tac quan ly, st
dung tai san cong trong don vi.

- Thuc hién c6 hiéu qua Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005
ctia Chinh pha vé ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh
phi quan 1y hanh chinh d6i véi co quan nha nuéc, Nghi dinh sé 117/2013/Nb-
CP ngay 07/10/2013 ctia Chinh phu vé quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém
vé str dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi cac co quan nha nuéc;
Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu quy dinh co ché tu
chu tai chinh cta don vi su nghiép cong lap.

- Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo. Thuc hién cong tac kiém ke, quan ly
tai san cong theo quy dinh. Bdo quan, khai thac, sir dung thiét bi day hoc c6 hi¢u
qua va dang quy dinh hién hanh.

- Thyc hién Quy ché cong khai tai chinh theo quy dinh ctia Thi tuéng Chinh
phu bang mdt trong céc hinh thire: Niém yét tai tru s¢ co quan; thong bao bang
van ban dén cac co quan, to churc, don vi, ¢4 nhan c6 lién quan.

- Thuc hién ding quy dinh céc khoan thu trong nha trudng.

- Tang cudng cong tac kiém tra ndi bd viéc quan 1y, sit dung tai chinh, tai
san; viéc thu, chi trong nha truong.

- Béy manh xa hoi hoa trong nha truong nham hd tro kip thoi cho hoc sinh
c6 diéu kién hoc tap tot.

7. X4y dung va phit trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén s6


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-130-2005-nd-cp-che-do-tu-chu-tu-chiu-trach-nhiem-ve-su-dung-bien-che-va-kinh-phi-quan-ly-hanh-chinh-co-quan-nha-nuoc-4484.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-117-2013-nd-cp-tu-chu-tu-chiu-trach-nhiem-bien-che-kinh-phi-quan-ly-hanh-chinh-209502.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-117-2013-nd-cp-tu-chu-tu-chiu-trach-nhiem-bien-che-kinh-phi-quan-ly-hanh-chinh-209502.aspx

- Trién khai cac muc tiéu, nhiém vu ké hoach chuyén déi sé cua Nganh Giéo
duc va Pao tao cua x&, huyén;

- Thudng xuyén cap nhat co s& dit liéu chuyén nganh. Trién khai wng dung
nén tang tich hop, chia sé dit liéu cap tinh (LGSP) dé két néi, chia sé dit liéu ddng
thai thuc hién tét viéc két ndi, chia sé dix liéu phuc vu cdng tac quan 1y:

- Tang cuong str dung c6 hiéu qua hé théng quan 1y van ban diéu hanh VNPT
I-Office; chit ky s6 tai truong hoc.

- Van hanh c6 hiéu qua hé thdng thdng tin bao céo; cac phan mém chuyén
nganh;

- Tiép tuc tuy@n truyén viéc tiép nhan, giai quyét ho so qua dich vy cong truc
tuyén. X ly dut diém céc ton dong vé ho so tré han trén hé thong. S6 hoa ho so,
két noi, chia sé thong tin, tich hop va dong bo dit liéu véi hé thong co so dit ligu
qudc gia, co s& dit liu nganh va hé théng thong tin giai quyét TTHC caa tinh.

- Pay manh tng dung CNTT trong hoat dong nha trudng. Thyuc hién két
noi lién thong phan mém quan 1y van ban va chi dao di€u hanh; tang ty 1€ van ban
dugc ky so, van ban dién tir trao doi1 gifta cac co quan dat tir 90% tré 1én.

- 100% can b9, giao vién thuong xuyén tng dung cong nghé thong tin trong
quan ly, gidng day.

- Cap nhat co s¢ dir liéu nganh, cap nhat cac thong tin hoat dong cua trudong
va cac thu tuc hanh chinh trén trang Website cua truong.

(http://thcsdiencat.dienchau.edu.vn)

IV. GIAI PHAP

1. Phét huy tdi da vai tro 1anh dao, chi dao cua Ban Chi dao CCHC. Tiép tuc
dé cao vai tro, trach nhiém cua nguoi ding dau co quan, truong hoc. Tiép tuc 1anh
dao, chi dao trién khai c6 hiéu qua cong tic CCHC nganh Gio duc va Dao tao
trong nam 2025.

2. Nang cao tinh than trach nhiém, nang luc, hiéu qua cong tac cua doi ngii
can bg, vién chuc trong viéc thuc hién va tham muru, thuc hién nhiém vu cai cach
hanh chinh.

3. Tang cudng cong tac kiém tra, danh gia viéc trién khai thuc hién cai cach
hanh chinh trong céc treong hoc. Panh gia cai cach hanh chinh truong hoc khach
quan, chinh xac.

4. Tang cuong Ky luat, ky cwrong hanh chinh trong truong hoc. Khen thudng
kip thoi dé dong vién, khuyén khich can b, vién chic , gido vién hoan thanh tét



nhiém vu dong thoi xir Iy nghiém nhimg nguoi khong hoan thanh nhiém vu, vi
pham Ky luat.

5. Ung dung manh mé& cong nghé thong tin, thuc hién c6 hiéu qua chuyén
d6i so; tang cudng tinh céng khai minh bach va hiéu qua giam sat. Day manh cac
hoat dong tuyén truyén nang cao nhan thuc; tiép tuc huy dong su tham gia cua
nhan dan, t chic vao cong tac cai cach hanh chinh.

‘ 6. T6 churc tuyén truyén, tap huén cho c4n bd, vién chirc hiéu dang, hiéu du
vé CCHC.
7. Gén trach n}liém cua tung can bo, vién chirc trong CQHC; viéc thuc hién
CCHC 1a ti€u chi dé danh gia thi dua, khen thudng cho tap the, ca nhan.
8. Te“}ng cuong }(iém tra nd1 bo cong tac CCHC; dua ndi1 dung kiém tra CCHC
vao cac ke hoach ki€m tra ng1 bd nha truong.
V. PHAN CONG CU THE CAC NHIEM VU VA TRIEN KHAI
THU'C HIEN CAI CACH HANH CHINH NAM 2025 (theo phu luc dinh kém)

VI. TO CHUC THUC HIEN
1. Ban giam hiéu
- Hiéu truéng xay dung ké hoach CCHC nam 2025, noi dung ké hoach phai
dam bao rd nhiém vy, két qua, thoi gian hoan thanh, phan cong rd trach nhiém
cta to chirc, ca nhan dam bao tinh hiéu qua trong té chuc trién khai thuc hién va
trién khai dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién nha truedng. Thoi gian hoan
thanh: Trwéc ngay 31/01/2025.

- T6 chuc phé bién, quén triét, thong tin, tuyén truyén day da, kip thoi vé
cong tac CCHC, nhét la viéc giai quyét TTHC theo co ché mot cira, mot cira lién
thong dén can b, vién chirc, gido vién va nguoi dan.

- Ban giam Hiéu trién khai, t6 chtrc kiém tra dén ddc va chiu trach nhiém
trong viéc thuc hién cac chu truong, bién phap vé CCHC dé nang cao nhan thuc,
¥ thirc chap hanh ky cuong, ky luat ctia can b, vién chirc vé CCHC trong co quan
don vi.

- Binh ky hang quy, 6 thang, nam hoic dot xuat bao cao vé Phong Gido duc
va Pao tao tinh hinh, két qua thuc hién cai cach hanh chinh cua co quan trudng
hoc theo quy dinh, cu thé:

+ Thoi gian gui bdo c4o Quy, cham nhat vao ngay 15/3; 15/9;
+ Thoi gian guri bdo c4o 6 thang, cham nhat vao ngay 15/6;

+ Thoi gian gri bao cao ndm, cham nhat vao ngay 15/12;



+ Hinh thic béo céo: Céac nha truong xay dung bao cdo CCHC (dé cuong
b&o c4o phong cé hwdng ddn sau), Ky s6, gui trén Hé théng loffice.

+ Kip thoi cong khai cap nhat TTHC thudc linh vuc gido duc dao tao cong
khai tai cac don vi va trén trang website nha truong, trén cac phuong tién thong tin
dai chung. Hudng dan, tao diéu kién thuan loi cho to churc, ca nhan dé tiép can khi
thuc hién TTHC.

- Thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh trong pham vi du toan chi thuong
xuyén hang niam cua truong hoc theo phan cap ngan sach hién hanh va cac ngudn
kinh phi hop phap khac theo quy dinh.

2. Céc tb chirc, doan thé

- C4c td chire, doan thé cuia nha trudng thuc hién giai quyét cac tha tuc hanh
chinh lién quan, tham muu cho Hiéu truéng xay dung cc béo co, ké hoach hoat
déng cta don vi va thuc hién theo cac nhiém vu dugc phan cong. Chu tri s6 ha
két qua giao quyét TTHC theo quy dinh;

- Huéng dan céc t6 chic, ca nhan trién khai thuc hién tiép nhan va tra két
qua TTHC trén Hé théng dich vu cong truc tuyén;

- Cung cap tai ligu kiém chang phyc vy cham diém CCHC doi véi céc tiéu
chi, tiéu chi thanh phan thuc linh vuc phu trach khi co yéu cau.

- B6 phan K& toan, vin phong truong ngoai cac nhiém vu dugc phan cong
tai phu luc, tham muu phé duy¢t, thanh quyét toan kinh phi CCHC.

Trén day la K& hoach thuc hién CCHC nam 2025 cta truong THCS Dién
Cét, dé nghi Chuyén mon, cac To truong, trudng cac bd phan, doan thé, vién chuc,
nguoi lao dong nghiém tac thuc hién ké hoach nay. Néu gap kho khan, vudng
mic hodc van dé méi phat sinh phai bao céo lanh dao nha trudng dé c6 bién phap

chi dao, giai quyét.
{ TRUM NG| HOCCOSO
’. DIEN CAT

Noi nhan:

- Phong GD&DT Dién Chau (dé b/c);

- Can bo, vién chirc nha truong (dé thuc hién);
- Website nha truong;

- Luu: VT.

Phan Xuin Duin



PHU LUC

Phan cong nhiém vu va trién khai thuc hién CCHC niam 2025

Nhiém vu Nhiém vu cu thé San phim Nguwoi chi tri Cac canhan,| Thoi gian
chung to chirc phoi | thuc hién
hop
1- Ban hanh ké hoach CCHC kip thoi Ké hoach CCHC nim Ban giam hi¢u (Hiéu [CAc to chirc, [Thang 1 ndm
2025. trrong) doan thé 2025
2. Thyc hién day du cac bao cdo CCHC theo quy [Bdo céo CCHC 6 thang, [Ban giam hiéu (Hiéu [Van phong
dinh. BC nam trrong)
3. Xdy dung ké hoach tuyén truyén CCHC ndm |- KH tuyén truyén CCHC |Ban gidm hiéu (Hi¢u |Cong doan  [Théng 1 ndm
2025 va tang cuong cong tac tuyén truyen, tdp  nam 2025 trrong) truong. 2025
huan cho vidn phong, cac to truong chuyén mén |- CB,CC,VC, nhéan vién
VE‘IV lanh dao cgic doan the, cén‘b(f), vién chuc dé  |[van phong thuc hién tot
hi€u ding, hi€u du CCHC nham néng cao nhan  cong tac hanh chinh.
Cong tac chi thirc ctia can bg, cong chirc, vién chic vé cong
dao, diéu hanh|tic CCHC trong toan truong.
4. Tang cuong kiém tra noi bo cong tac CCHC  [Thyc hién nghiém tiic Hiéu truong Ban KTNB [Trong nam
do1 voi van phong nha truong, cac td chuyén cong tac kiém tra ndi bo; 2025

mon, cac bd phan chirc nang va can bg, vién
chuc; dua ndi dung kiém tra CCHC vao ké hoach
ki€m tra n0i1 bd nha trudong.

Ho so kiém tra ndi bd dﬁy
du, chat ché.




Cii cach thé [5. Tang cudng cong tac tuyén truyén, pho bién |- Quy ché 1am viéc trong [Ban giam hiéu (Hiéu |- Cong doan [Trong nim
ché chu trurong chinh sach cua Dang, phap luat nha  nha truong truong) nha truong 2025
nudc, quy dinh ciia nganh, ndi quy cia co quan |- NOi quy cuia nha truong
don vi cho can bd, vién chirc, hoc sinh va cha me |- Cac VB chi dao
hoc sinh.
6. Poi mai, nang cao hiéu lyc, hiéu qua cong tac ) Ban giam hiéu (Hi¢u |- Cong doan [Trong nam
xay dung van ban chi dao, diéu hanh, ké hoach - Céac ké hoach trong nha  tryong); nha truong 2025
trién khai thuc hién chi dao cua cép trén. Chu truong. . |Bi thu chi bo.
trong ban hanh cac van ban cy thé hoa co ché, |- Cac van ban di cu thé
chinh sach cia Pang va nha nudc nham day manhhoa chinh sach caa Pang
cai cach hanh chinh, nang cao hi¢u qua quan ly vajya nha nudc.
chi dao cong tac chuyén mon.
7. Sap xép, quan 1y, luu trit vin ban di, dén khoa |- S6 luu vin ban di, dén, |- BGH - Van thu Trong nam
hoc ding quy dinh, Niém yét, cong khai diy du, |vin ban di-dén déu luu - CB phu trach[2025

kip thoi TTHC tai co quan va tai trang Website
cua nha truong

day du, sip xép tuong d6i
khoa hoc. Cap nhat thong
tin trén trang web nha

truong.

CNTT




Cai cach to
chirc b§ may

8. X4y dung quy ché lam viéc, trong d6 phan

cong cong tac ré rang cho cac thanh vién trong

nha truong.

9. Xay dung ndi quy trong nha trudng.

10. Thuong xuyén ra soat, didu chinh chirc ning,

nhiém vu nha truong, cac td chuyén mon, cac bg

phan chirc nang trong nha truong. Xay dung quy

ché phdi hop giita nha trudng véi t6 chirc Cong
oan.

11. Xay dung quy tic Gng Xt ctia can bo, vién

chtrc, thuc hién nép song vian hoa, van minh noi

cong so.

- Quy ché lam viéc cua
nha truong.

- Noi quy nha truong.
- Quy ché phoi hop gitra

nha truong va cong doan.

Ban gidm hiéu

- Cong doan
nha trudong

Trong nam
2025




Cai cach ché
do cong vu

12. Thuc hién nghiém luat vién churc; Luat gido
duc.

13. Xay dung va trién khai ké hoach boi dudng
thuong xuyén doi v6i can bo quan 1y, gido vién.
- Xay dung va ra soat quy hoach déi ngii can bd
quan 1y, can bo t6 chuyén mén va cac doan thé.
14. Thuc hién danh gia can bg, vién chirc; danh
gia chuan nghé nghiép CBQL, gido vién theo quy
dinh hién hanh, dadm bao chinh xac, khach quan,
dung quy trinh, theo céc tiéu chi cu thé, gin véi
chat lugng, hiéu qua cong viéc, trong d6 dé cao
viéc thuc hién tot cong tdc CCHC, c6 tac dung
dong vién doi ngli can bo, vién chuc nd luc phén
dau hoan thanh tét nhiém vu dugc giao, phat huy
wu diém, khic phuc ton tai han ché.

15. Phéan cdng chuy&n mon va cong tac kiém
nhi¢m cho giao vién, nhan vién hop ly, dam bao
cong bang, dan chi, phuc vu muyc tiéu nang cao
chat lugng gido duc va hoat dong nha truong. Can
bd quan ly tham gia giang day dung quy dinh.
16. Tang cuong ky cuong, ky luat hanh chinh,
chan chinh 1& 16i lam viéc, nang cao y thuc trach
nhi¢m, nang cao hi€u qua s dung thoi gian lam
viée trong co quan gin véi "Hoc tip va 1am theo
tam guong dao dirc H6 Chi Minh.

- 100 % CB,GV, NV
trong nha truong khong vi
pham luét can bo, cong
chtrc, vién chtrc; Luat gido
duc.

- K& hoach BDTX

- Ké hoach phat trién ciia
nha trudong.

- QD t6 trudng, tO pho to
CM.

- Két qua danh gia cong
churc, vién churc.

- Két qua danh gia chuan
CBQL, gido vién, danh gia
nhan vién

- H6 so Thi dua

- Phan cong nhiém vu cho
can bg, gido vién, nhan
vién dau nam hoc; hang
thang

- Quy ché dan chu...

Ban gidm hiéu

- Cong doan
nha truong,
T6 CM

Trong nam
2025




Cai cach tha
tuc hanh
chinh

17. Xay dung va cong khai quy trinh, thoi gian
giai quyét cac thu tuc hanh chinh. Phin cong can
b0, vién churc phu trach, bd tri co s& vat chét phuc
vu giai quyét cac thu tuc hanh chinh thuéc pham
vi trach nhi€ém ctia nha truong. Pam bao thoi
gian, hiéu qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

18. Niém yét cong khai dia chi tiép nhan phan
anh, kién nghi cua ca nhan, t6 chirc. Phan cong
can bo va cong khai s6 dién thoai cua can bd chiu
trach nhiém tiép nhan, giai quyét phan anh, kién
nghi lién quan dén viéc giai quyét cac thu tuc
hanh chinh cua cac bo phan chic nang trong nha
truong.

19. Co giai phap nang cao chat lugng hoi hop;
giam gidy to hanh chinh khong can thiét; ning
cao ky luat, ky cuong hanh chinh.

20. Thuc hién viéc tiép dan, xu 1y phan anh, kién
nghi cua ca nhan, td chtrc vé thu tuc hanh chinh
theo quy dinh; diy manh cong tac kiém tra, giam
sat viéc thuc hién thu tuc hanh chinh tai don vi.

- K& hoach lam viéc.

- Ké hoach; Thong bao
lich tiép cong dan

- Bién ban lam viéc, bién
ban hoi hop.

- S6 theo gidi lich tiép
dan.

- Bang niém yét Ba cong
khai; Bang thong bao lich
ticp dan...

- Ban giam hi¢u (Hiéu
trudng)
- B0 phan van phong

- Cong doan
nha trudong

Trong nam
2025




21. Tang cuong cong tac kiém tra noi bo viéc -Ho so kiémtrandibo  [Ban giam hiéu Ban TTND — [Trong nim
quan ly, st dung tai chinh, tai san; viéc thu, chi Ban KTNB, (2025
trong nha truong. Cong doan
ar 2 A 9 . i A Lia L ia truong

Cai cach tai  22. Tang cuong thuc hanh tiét kiém, chong lang

chinh cong  |phi theo Chi thi s6 21-CT/TW ngay 21/12/2012
ctia Ban Bi thu Trung wong Pang va Chi thi s6
30/CT-TTg ngay 26/11/2012 cua Thu tudng
Chinh phu.
23. 100% can bo, gido vién thuong xuyén tng |- 27/27 can b, gido vién [Ban giam hiéu (Hiéu [T6 CM Trong nam
dung cong nghé thong tin trong quan 1y, giang  |c4 kha nang ung dung tot ftruong) 2025

Xay dung va
phat trién
Chinh quyén
dien tir,
Chinh quyén
)

day.

24. Thuong xuyén cap nhat thong tin, dir licu,
thuc hién c6 hi€u qua webside nha trudong, hop
thu dién tur...

- Tiép tuc dau tu phuong tién, trang thiét bi lam
viéc cuia can bd, vién chirc.

CNTT.

- Website; gmail, cac phan
mém tryc tuyén cia nha
truong.

- Tét ca déu dugc két noi
mang Internet.

- B phén chuyén mén

nha truong.




